SPK z.4.2019.2020

Zarzadzenie Nr 6//2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej
im Pulkownika Czestawa Maczynskiego
w Kaszycach

z dnia 24.03.2020r.

w sprawie ustalenia sposobu dokumentowania zadan
Szkoly Podstawowej
im Pulkownika Czestawa Maczynskiego
w Kaszycach

Na podstawie § 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegOlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania

jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Na czas zawieszenia zaje¢ szkolnych z powodu zagrozenia koronawirusem i realizacji zadan
Szkoly Podstawowej im Pulkownika Czeslawa Maczynskiego w Kaszycach

z wykorzystaniem metod i technik Kksztalcenia na odlegto$é, ustala si¢ sposob
dokumentowania zadan Szkoty w sposéb okreslony w zatacznikach nr 1,2,3 do zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ nauczycielom Szkoty Szkoly Podstawowej im
Pulkownika Czeslawa Maczynskiego w Kaszycach

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2020 r.
Dyrektor szkoty

Renata Laskarzewska

Zataczniki:

Sposob dokumentowania zajec¢ realizowanych przez nauczycieli z wykorzystaniem metod 1i
technik ksztalcenia na odleglos¢ - zatacznik nr 1

Dokumentowanie czasu pracy pracownikow niepedagogicznych szkoty - zatacznik nr 2
Dokumentowanie czynnos$ci organow szkoty - zatacznik nr 3



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 5

Dyrektora Szkoty Podstawowej w Kaszycach
z dnia 25.03.2020r.

Sposob dokumentowania zaje¢ realizowanych przez nauczycieli z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos$¢

1. Zajecia realizowane przez nauczycieli z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢, o ktérych mowa w § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20.03.2020 .
w sprawie szczegélnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493) sa dokumentowane na podstawie odpowiednich zapisow w
Dzienniku Elektronicznym Szkoty/zestawien' na zasadach okreSlonych w niniejszym
zarzadzeniu.

2. Wpisy w Dzienniku Elektronicznym powinny by¢ dokonywane w sposob
systematyczny, zgodnie ze stanem faktycznym.

! niepotrzebne skresli¢



Zakacznik nr 2
do zarzadzenia nr 5

Dyrektora Szkoty Podstawowej w Kaszycach
z dnia 25.03.2020r.

Dokumentowanie czasu pracy pracownikow niepedagogicznych Szkoly
Podstawowej im Pulkownika Czestawa Maczynskiego w Kaszycach

1. Pracownicy niepedagogiczni Szkoty Podstawowej im Pulkownika Czestawa
Maczynskiego w Kaszycach realizujacy pracg zdalng w rozumieniu art. 3 ustawy z 2.03.2020
r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 374), innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych, obowigzani sg do prowadzenia ewidencji czasu pracy wykonywanego
poza siedzibg pracodawcy.

2. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1 zobowigzani sg do przekazywania w formie
elektronicznej na adres spkaszyce@interia.pl cotygodniowego zestawienia wg ponizszego
wzoru:

o . Data Liczba Zadania
Imi¢ 1 nazwisko o . . .
L.p. : $wiadczonej zrealizowanych zrealizowane przez
pracownika . ;
pracy godzin pracownika

3. Tygodniowe zestawienia, o ktorych mowa w ust. 2 przesytane sg w terminie do 2 dni w
tygodniu nastgpujacym po tygodniu, ktdrego rozliczenie dotyczy.

4. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2 jest przechowywana 1 archiwizowana przez
Szkote na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.


mailto:spkaszyce@interia.pl

Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 5

Dyrektora Szkoty Podstawowej w Kaszycach
z dnia 25.03.2020r.

Dokumentowanie czynnoS$ci organéw Szkoly Podstawowej
w Kaszycach

1. Dokumentowanie czynno$ci organéow Szkoly jest podejmowane za pomocg $rodkow
komunikacji elektronicznej, a w szczegolnos$ci za posrednictwem Dziennika Elektronicznego,
poczty elektronicznej, itd. Rada Pedagogiczna i Rada Rodzicoéw wykonuje czynnosci rowniez
w trybie obiegowym.

2. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 sg utrwalane w formie protokotu, notatki lub
adnotacji.

3. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2 jest przechowywana i archiwizowana przez
Szkote na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.



